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RESUMEN

El presente informe de trabajo de suficiencia profesional denominado EL
CONTROL PREVIO Y DEVENGADO EN LA SUB GERENCIA DE
CONTABILIDAD Y TESORERIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
TORATA - 2023, se desarrolld en un conjunto de procedimientos, normas y
directivas implementadas en la institucion para una mejor evaluacion, revision, y el
correcto control previo para su devengado considerando que es fundamental para
fortalecer la gestion administrativa, ya que contribuye a una mayor eficiencia, control
de riesgos en la municipalidad, El objetivo es asegurar la eficiencia operativa, la
confiabilidad de la informacion financiera y el cumplimiento de las normativas legales
y politicas internas, mediante la prevencién, deteccion y correccién de errores o
irregularidades que puedan afectar el logro de los objetivos de la institucién con el
propdsito de garantizar que todos los expedientes cumplan con los requisitos legales y
administrativos segun las directivas. Como resultado se determiné que falta actualizar
directivas y software para un mejor control y correcto devengado. Asi mismo se lleg6
a la conclusién de que los procedimientos utilizados proporciona un marco que
garantiza la eficiencia operativa, la proteccion de los activos y reduce los riesgos, el
trabajo a realizar es la verificacion, evaluacion, revisar que todos los documentos se
encuentren conforme lo estable la directiva de la institucién, para el ingreso de los
expedientes tanto como las 6rdenes de compra como de ordenes servicio, por lo que
permite que los pagos se realice de forma eficaz y puntal a los locadores como
proveedores de la Municipalidad distrital de Torata.

Palabras claves: control previo, devengado, evaluacién de documentacion, revision

segun la directiva, reduccidn de errores.



ABSTRACT

This professional proficiency work report, titled "The Preliminary and Accrued
Control in the Sub-management of Accounting and Treasury of the District
Municipality of Torata - 2023", was developed through a set of procedures,
regulations, and directives implemented within the institution to improve the
evaluation, review, and accurate preliminary control of accruals. This control is
essential for strengthening administrative management as it contributes to greater
efficiency and risk control within the municipality. The objective is to ensure
operational efficiency, the reliability of financial information, and compliance with
legal regulations and internal policies through the prevention, detection, and correction
of errors or irregularities that may hinder the achievement of the institution's goals.
The aim is to guarantee that all files meet legal and administrative requirements as per
directives. The findings revealed the need to update directives and software for better
control and accurate accruals. Additionally, it was concluded that the current
procedures provide a framework that ensures operational efficiency, asset protection,
and risk reduction. The work involves verifying, evaluating, and reviewing all
documents to ensure compliance with institutional directives for processing purchase
orders and service orders, facilitating effective and timely payments to contractors and

suppliers of the District Municipality of Torata.

Keywords: preliminary control, accrued control, documentation evaluation, review

per directive, error reduction.



INTRODUCCION

El proposito de este trabajo es desarrollar politicas, procedimientos y practicas
disefiadas para garantizar el funcionamiento eficiente, efectivo y transparente de la
administracion puablica local. Este sistema busca asegurar que las operaciones
municipales se lleven a cabo conforme a la normativa vigente, protegiendo los recursos
publicos contra el mal uso, fraude y errores, y facilitando la consecucion de los
objetivos estratégicos de la entidad. Este informe se divide en cuatro capitulos:

El Capitulo 1: Presenta los antecedentes, la descripcion institucional, los objetivos
del informe y el contexto socioecondémico involucrado en este informe.

El Capitulo 2: Describe todo el conocimiento teorico, los decretos, las directivas del
procedimiento del control previo.

El Capitulo 3: Es una metodologia en la que se exponen los pasos necesarios, para
los recursos publicos de una entidad.

El Capitulo 4: Se da una conclusion de lo expuesto.

El Capitulo 5: Encontraremos recomendaciones para el informe respectivo.

Xl



1.1.

CAPITULO I: ASPECTOS GENERALES DEL TEMA

Antecedentes

El control previo ha sido una herramienta clave en la gestion publica para
garantizar la eficiencia, transparencia y rendicién de cuentas en el manejo de los
recursos publicos. Histéricamente, los sistemas de control comenzaron a
desarrollarse a mediados del siglo XX como respuesta a los problemas de
corrupcion y malversacion en las instituciones publicas. Diversas normativas
internacionales, como las establecidas por el Comité de Organizaciones
Patrocinadoras de la Comisién Treadway (COSO), han servido de base para la
implementacion de sistemas de control en las entidades publicas, adaptandose
gradualmente a las necesidades especificas de cada pais.

Siendo estas un Conjunto de técnicas, protocolos o metodos utilizados por
los titulares de las dependencias y entidades y otros servidores publicos que operan
dentro de sus areas de competencia designadas para dirigir las actividades
relacionadas hacia el logro de las metas y objetivos institucionales, obtener
informacion precisa y oportuna, y apegarse a los marcos legales pertinentes
adecuado para ellos.

En el caso de Pert, (LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO LEY
N° 30225, 2014), esto permite que las contrataciones se realicen con un enfoque
estratégico, garantizando que las entidades publicas obtengan el mejor valor
posible.

Numerosos estudios han demostrado que la implementacion eficaz del
control previo tiene un impacto positivo en la gestion administrativa de las
instituciones publicas. Un sistema de control previo sélido permite mejorar la toma

de decisiones, prevenir fraudes y asegurar una asignacion adecuada de los recursos,
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1.2.

factores que son fundamentales para el desarrollo institucional. Sin
embargo, en la practica, la eficiencia de estos sistemas depende de la correcta
aplicacion por parte de los gestores publicos, asi como de la cultura organizacional
en las instituciones.

En el &mbito local, diversas municipalidades en Peri han enfrentado
desafios en la implementacion de sistemas del control previo debido a factores como
la falta de capacitacion, es casos recursos y una débil supervision. El caso de la
Municipalidad Distrital de Torata no ha sido ajeno a esta realidad. Durante los
ultimos afos, la gestion administrativa en este Distrito ha mostrado areas de mejora
en términos de eficiencia, lo que ha generado interés en estudiar como la
implementacion adecuada del control previo puede influir positivamente en su
desempefio. Este busca analizar especificamente la situacion en Torata durante el
afio 2023.

Descripcion de cdmo es y qué tipo de servicio otorga la organizacion, empresa
0 institucion en la que desarrolla la experiencia profesional:
Razon Social
Nombre de la Institucion: Municipalidad Distrital de Torata
RUC: 20171880115
Ubicacion
La Municipalidad Distrital de Torata se encuentra en la provincia de
Mariscal Nieto, en el departamento de Moquegua, Peru. Esta entidad gubernamental

opera dentro del marco administrativo del distrito de Torata.

Figura 1

Ubicacion Geogréfica de la Municipalidad Distrital de Torata.

a2 LINGZ

Nota. Fuente sacado de Google
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1.3.

14.

1.5.

1.6.

Contexto socioeconémico

La poblacién de Torata, se encuentra ubicado en la regién de Moquegua, en
el sur de Perd, y su contexto socioecondmico esta influenciado por diversos factores
geogréficos, historicos y productivos cuenta con un numero aproximado de 6,753
habitantes, asi mismo se ha mejorado el acceso a servicios basicos como agua y
electricidad, la infraestructura y los servicios de educacién y salud siguen siendo
limitados, especialmente en zonas rurales.

Descripcion de la experiencia

Se desempefid el cargo de registro de la fase devengado mediante los
sistemas SIGA, SIAF, SP en la sub gerencia de contabilidad y tesoreria de la
Municipalidad Distrital de Torata en donde se adquirio la experiencia,
conocimientos necesarios, para el desarrollo de las funciones inherentes como la
evaluacion, revision del control previo para su devengado donde este refleja un
compromiso con la mejora continua y el servicio a la comunidad. Sin embargo,
como en muchas municipalidades en areas rurales, los desafios como la limitacién
de software y directivas no actualizadas no contribuyen con la gestion
administrativa.

No se capacita al personal en forma permanente en los cambios que se
produce en forma permanente sobre procedimientos del sistema integrado de
administracion financiera SIAF.

Explicacién del cargo, funciones ejecutadas

Mis funciones como asistente de la fase devengado mediante los sistemas
SIGA, SIAF-SP fueron realizar el control previo, verificar, evaluar, coordinar,
revisar los expedientes de 6rdenes de compra como ordenes de servicio que ingresan
a la oficina de contabilidad, para realizar el control previo y el registro del
devengado a través de la interface sistemas SIGA, SIAF.

Propdsito del puesto

En mi calidad de locador de servicios realicé funciones de registro de la fase

devengado mediante los sistemas SIGA, SIAF-SP: teniendo a cargo las siguientes

funciones:

1. Control previo de los expedientes de 6rdenes de compra y érdenes de servicio.

14



1.7.

1.8.

Revisar cada uno de los expedientes que cuenten con la documentacién establecida
en la directiva.

Control de los resimenes de servicios de la institucion

Proceso y objetivo del informe

Realizar revisiones periddicas de los procesos administrativos para asegurar que se
cumplan con las normas y procedimientos establecidos.

Asegurar que todos los documentos requeridos estén presentes en cada expediente
y que cumplan con los requisitos legales y administrativos.

Revisar la precision, coherencia y completitud de la informacién contenida en los
expedientes, detectando posibles errores o inconsistencias.

Verificar que los expedientes cumplan con las normativas y procedimientos
internos, asi como con las leyes y regulaciones aplicables.

Organizar y clasificar los expedientes de acuerdo con los criterios establecidos,
asegurando un archivo sistematico y accesible.

Identificar y registrar observaciones o faltantes en los expedientes, notificando a los
responsables para que realicen las correcciones necesarias.

Brindar orientacion y asesoramiento a otras areas sobre la correcta elaboracion y

presentacion de expedientes administrativos.

Resultados concretos que ha alcanzado en este periodo de tiempo

Al identificar y corregir errores o documentos faltantes en los expedientes, se reduce
la posibilidad de problemas legales o administrativos en el futuro.

Garantizar que todos los expedientes cumplan con las normativas y regulaciones
vigentes, evitando sanciones o penalidades por incumplimientos.

Al revisar y corregir inconsistencias en los expedientes, se previenen posibles
conflictos o malentendidos entre las partes involucradas, ya que la documentacién

sera clara y precisa.
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CAPITULO II: FUNDAMENTACION

2.1 Explicacion del papel que jugaron la teoria y la préactica en el desempefio
laboral en la situacion objeto del informe, como se integraron ambas para
resolver problemas

La Municipalidad Distrital de Torata se encuentra en la provincia de
Mariscal Nieto, en el departamento de Moquegua, Peru. Esta entidad gubernamental
opera dentro del marco administrativo del distrito de Torata. Segun su organigrama,
la entidad cuenta con 6 Gerencias, entre ellas la Gerencia de Administracién y
Rentas, Dentro de esta se encuentra la Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria.

Esta sub gerencia es responsable de la gestion financiera y la administracion
de los recursos econdmicos de la Municipalidad, asegurando que los fondos se
utilicen de manera eficiente y conforme a la normativa vigente. Ademas, coordina
y supervisa las actividades de contabilidad y tesoreria, garantizando la correcta
ejecucion de los pagos y el registro de las operaciones financieras.

Marco Normativo

Segun él (LEY N° 30225, 2018) regula el Sistema Nacional de Contabilidad
en PerQ, estableciendo las normas y procedimientos para la elaboracion,
presentacion y control de la informacion financiera del sector publico, con el fin de

asegurar la transparencia y responsabilidad en la gestion de los recursos publicos.
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Su objetivo principal es regular los procesos de contratacién de bienes,
servicios y obras que realizan las entidades publicas, garantizando eficiencia,
transparencia, equidad y el uso adecuado de los recursos publicos.

Aspectos mas importantes: Ambito de aplicacion: Se aplica a todas las
entidades del sector publico que utilizan recursos publicos para contratar bienes,
servicios u obras.

Principios: La ley se basa en varios principios, como transparencia, competencia,
trato justo, eficiencia, equidad y probidad.

Modalidades de contratacion: Incluye diferentes modalidades como licitacién
publica, concurso publico, adjudicacion simplificada y seleccion de proveedores a
través de procesos de menor cuantia, dependiendo del monto y tipo de bien, servicio
u obra a contratar.

Registro Nacional de Proveedores (RNP): Los proveedores deben estar inscritos en
este registro para poder participar en los procesos de contratacion con el Estado.
Supervision y control: EI Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE) es la entidad encargada de supervisar el cumplimiento de esta ley y de
normar sobre su aplicacion.

Solucidn de controversias: Establece mecanismos para la resolucion de conflictos
que puedan surgir durante los procesos de contratacion, como la conciliacion vy el
arbitraje.

La ley busca asegurar que las contrataciones estatales se realicen de manera
justa y transparente, promoviendo la competencia y la buena administracion de los
recursos publicos.

Segun el (DECRETO SUPREMO N° 055-99, 1999) establece normas y
procedimientos para la correcta ejecucion del Presupuesto del Sector Publico en
Perd, con el fin de mejorar la eficiencia en el uso de los recursos publicos y asegurar
el cumplimiento de los objetivos fiscales. (Ley de Presupuesto del Sector Publico
para el Afio Fiscal 2023).

Segun la (LEY N° 31638, 2022) aprueba el Presupuesto del Sector Publico
para el afio Fiscal 2023 en Peru, distribuyendo los recursos econdémicos a las

17



diversas entidades del Estado para garantizar el financiamiento de servicios
publicos, proyectos de inversion y politicas gubernamentales.

El presupuesto financiero de la Municipalidad Distrital de Torata se rige por una
serie de instrumentos normativos que establecen las directrices para su
planificacion, ejecucion y control. La Municipalidad se rige a los siguientes
reglamentos internos:

Ordenanzas Municipales: Es una norma de caracter general emitida por el Concejo
Municipal. Tiene la funcion de regular asuntos de interés local, incluyendo temas
presupuestales.

Reglamentos: Normas detalladas que explican cémo se deben aplicar las
Ordenanzas Municipales.

Resoluciones y Acuerdos: Decisiones tomadas por el consejo municipal o la
Alcaldia que tienen efectos especificos y temporales sobre asuntos particulares.
Directivas: Son instrucciones o lineamientos que emite la administraciéon municipal
para la correcta aplicacidén de normas y la organizacion de procedimientos internos.
Las directivas en el ambito publico se regulan para establecer procedimientos,
lineamientos o criterios especificos que deben seguirse en la gestion y ejecucion de
las funciones de una entidad publica.

La Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria, se encarga de recibir todos
los expedientes que provienen de toda la Municipalidad tanto como son las érdenes
de compra, ordenes de servicio, procesos, fondos de caja chica, viaticos, fondos por
encargo, planillas, estados financieros del area de almacén, estados financieros de
la oficina de patrimonio, para luego ser evaluados segun la Resolucién Gerencial
N° 041-2024-GM/MDT, donde aprueba la Directiva N° 001-2024-
SSPPRCT/GPP/GM/MDT, de fecha 06 de febrero de 2024, donde emite opinion
legal concluyendo que es procedente sobre la Directica N° 001-2024-
SSPPRCT/GPP/GM/MDT, “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE
BIENES EN GENERAL, POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A 8 UIT
VIGENTE AL MOMENTO DE LA CONTRATACION, EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”.

La Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria realiza el control previo y el registro
del devengado a través de la interface SIGA-SIAF, en un plazo no mayor de dos (2)

18



2.2

dias habiles, revisa el expediente de pago y CClI aprobado, procediendo a realizar
el giro a través del abono correspondiente, en un plazo no mayor de dos (2) dias
habiles de recibido el expediente, emitiéndose el comprobante de pago SIAF.

Esta Sub Gerencia se encarga de revisar que todos los expedientes cuenten con
todos los documentos adjuntos desde el momento que se realiza en tramite de
requerimiento hasta la conformidad del bien o servicio.

Identificay corregi los errores o documentos faltantes en los expedientes para evitar
problemas legales.

Garantizar que todos los expedientes cumplan con los requisitos legales y

administrativos segun la directiva.

Descripcion de las acciones, metodologia y procedimiento a los que se recurrié
para resolver la situacion profesional objeto del informe.

Los expedientes ingresan a la sub Gerencia de contabilidad y tesoreria y son
registrado en el sistema que se maneja en dicha oficina para luego ser derivado al
personal correspondiente que se encargara del control previo como evaluar, revisar,
identificar y garantizar que todos los expedientes cumplan con la documentacion
establecida segun la directiva vigente. Culminado la revision del expediente y todo
este conforme segun directiva vigente de la institucion pasa a ingresar al sistema.
(Directiva N° 001-2024-SSPPRCT/GPP/GM/MDT) y segun la (LEY N° 30225 ,

2024) de contrataciones del estado.

Registro de sistema integrado de gestion

El sistema integrado de gestion administrativa se refiere al procesamiento y
verificacion para el ingreso de datos de los expedientes que ya pasaron control
previo y se encuentran con toda la documentacion completa segun directiva de la

institucion.
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Figura 2
Ingreso al sistema siga
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Figura 3
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PUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA

e
=
OUOAZEZ 1CIOTE0RS | OOA1S  BARIIOS CONOOTH ISENE ULl s
004312 L. I =3
= ] ]
=
i — | s
sS4 — | s
B — = =
16/07/2024 s, — = =
co4308 s — ~ 5
0004281 18/07/2024 004304 CACERES AGUILAR VICENCLAAL S/ — —
0004292 168/07/2024 004303 IRK CONSTRUCTORES ¥ CONSU S/ — = s
0004293 168/07/2024 004302 TICOMNA MAMANLALICLS = — = s 1
Q004294 16/07/2024 004301 COAILA JAVIER LEONARDO = — ~ s
0004295 16/07/2024 004300 JUAREZ JUAREZ SERGIO RUFING S/ — ~ s
0004296 16/07/2024 004299 CCALAHUILLE CCALAHUILLE RO S/ — = s
0004297 16/07/2024 004298 RAMOS FLORES ANGELITA MAR| Si — I~ s
0004208 16/07/2024 004297 SANTOS PERALOZA ROCRIGO S Si — ~ s
04260 16/07/2024 004266 NGENMEROS ¥ CONTRATISTAS C S/ — —
0004300 16/07/2024 004268 MAQUIFERR E IR L =i ‘Aprobado — —
0004301 168/07/2024 004203 VZCARRA CONDORI YOSELYN | Si. 8,000 00 Comprometide  Aprobado 000007548 — I~ s
0004302 168/07/2024 004252 CHAMBI CHOQUEZA YENY i 11,565 00 Comprometide  Aprobado 000007535 [ ~ s
3004303 15/07/2024 004288 LUMICOLLE B 1AL = 15.000 00 Campromeiidn  Aprabade  o0o0oresr [
Fase Devengade | Siras dei Siar | ceiae siar |

Nota. Imagen del Sistemas SIGA

20



Figura 4
Se hace clic en insertar devengado

|2 | o= | B |

- Devengado
nro orden [ 2024 - 0004284 Fecha Emisién 1610772024 Tipo Bien [ ors idad por Mora
Proveedor [CACERES AGUILAR VICENCIAANASTACLE Fecha Recep Orden 17/07/2024 Penslidad Stros

Insertar Devengado
Eliminar Devengade |
Anular Devengado
— [ Lista de items por Registro de D 1

Nombre ttem

Totales : | o.00] 0.00

Nota. Imagen del Sistema SIGA

Nota de figura segun la figura anterior al ingresar los datos del comprobante de pago
puede ser una factura, recibo por honorario, boleta de venta, resumen de servicio,
servicios publicos, en este caso ingresaremos una factura, se ingresa la serie,
numero de la factura, fecha de documento, y fecha actual, una vez terminado el
ingreso de los datos se coloca guardar registro. Segun él (Decreto Legislativo N°
1314, 2016).

Figura 5
Ingreso de los datos del comprobante de pago

< Médule de Logistica - Ejecutora: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
Archivo

= <® = | B |

Grabar Registro
Nro Orden [ 2024 - 0004284 Fecha Emisién [ Tipo Bien | o= por Mora
Proveedor [CACERES AGUILAR VICENCIA ATASTACIE Fecha Recep Orden [ 17/07/2024 Penalided Otras

Secuencia Devengado [Todos

Tipo
of Cambio a

Tooooon| 0.00[ETTERY e

Total : 0.00

[ Lista de ltems por Registro de D 1

[ Lista de

Totales : | o.oof 0.00

Nota. Imagen del Sistema SIGA
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Nota de figura segun lo visto la fase del insertado de fase donde se verifica la fuente
de financiamiento, meta y su clasificador de gasto y se autoriza. Segun (Decreto
Legislativo N° 1440 , 2018) sistema nacional de presupuesto del presupuesto

publico.

Figura 6
Insertado de la fase

|2 | e | B

- Devengado
nro Orden [ 2024 - 0004284 Fecha Emision [ 16/07/2024 Tipo Bien oJs FErE R BT LTS
Proveedor [CACERES AGUILAR VICENCIA ANASTACIA Fecha Recep Orden | 17072024 Penalidad Otros

Secuencia Devengado [Todos ~1 Awtorizar

Tipo: Serie Mro ecl Moned: Tipo Wal
Documento oo Documento ) C Cambio Moneda
T A /.

or e
ac ado Sec
1.00000C 1,200.00{03/08/2024 [Operacion Inicial [ NO [Pendiene ||

Total | 1,200.00

— [Lista de tems por Registro de D gado ]

Nombre item

h SERVICIO DE FOTOCOPLADO 1,200.0¢ 1,200.0¢

Totales:| 1.200.00] 1,200.00

— [Lista de Cadenas Fresupuestales por ftem ]

Meta Clasificador “alor “alor Compromiso vs Devengado

2 3.2 7.11 99 1,200.0¢ 1,200.0C

Totales : | 1,200.00] 1,200.00

Nota. Imagen del Sistema SIGA

Nota de figura segun lo anterior se regresa al médulo de logistica para ingresar a
gestion presupuestal y seguidamente a afectacion presupuestal. Segin (Decreto
Legislativo N° 1440 , 2018)

Figura 7
Afectacion presupuestal

4 Médulo de Logistica - Ejecutora: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
Tablas i6 isi Gestién

Afectacion Presupuestal

Nota. Imagen del Sistema SIGA
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Nota de figura una vez ingresado a la afectacion presupuestal se coloca el mes de la
orden de servicio y su respectivo SIAF y se coloca buscar.

Figura 8

Ingreso de datos para realizar la migracion al SIAF

& Wodulo de Logistica - Ejecutora: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
Archivo  Ventana

FIEE LS

< Afectaciones Presupuestales por Expediente SIGA

L [ || neExp.siaF F{E\ES [~ Proveador [ ~|¥ | Respuesta SIAF - SP

[E= SIGA] [ Compromiso ]
N Buscar
Afio 2024 -] Desde Julio -] Hasta Setiembre =

Origen v“7 Tipo Doc v”7 N° Doc ¥ NecertsiGA [

&F Listado de Expedientes SIGA
Expediente SIGA

Tipe Doc. Mro. Doc. RUC Proveedor |Tipo Doc.| Mro. Doc. Fecha
006040 17/07/2024 CCMN Orden de Servicio

Exp. SIAF

04284 10802542769 OIS 04284 16/07/2024 0000007565  fomr

Proveedor ICACERES AGUILAR VICENCIA ANASTACEA

Nota. Imagen del Sistema SIGA

Nota de figura se coloca clic en insertar F.D. al SIAF y aparece la ventana de
proceso protegido para poner la clave y una vez ingresado se acepta.
Figura 9

Se realiz6 la interface al SIAF

& Modulo de Logistica - Ejecutora: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
Archivo  Vental
FIEEILS

& Detalle por Afectacién Presupuestal de Exp. SIGA

ao[ 2024 Exp.sial 6040 Fecha F.C. SIGA| 17/07/2024  Estado Coun [ Autorizado | Tipo

e
oo Servn o000 S [ Concnctn: [ e |
e orden 0004284 | Haneda 8]
W[ 08432 Fecha] 15072034 | TipoProc|  ASP W [Owa284  Fecha [1807202¢ b Contrsto]

N Certif. Pptal. 6290 Fecha Aut. Pptal| 16/07/2024 Moneda | S, Importe 1220000 D Proceso

e doEspecieacenes

== e
Himmu D FoTOCOPADO ‘ “—siwmm 5 FoToco

P00 ‘
1

| [DOrden] - - Fase Conty
| lP=resoe

Madulo: [MGdulo Logistica
Praceso SIGA: [Afectacion Presupuesial - Inferfase FDal SIAF

Cove e

= ]
i

oot 1,200.00
Total 51 120000

602 513 0464 13.006.0010.8002.3989999.5000836.0421330 2.3.2 7.11 99

Certificacién SIAF Interfase F. D. al SIAF

Nota. Imagen del Sistema SIGA
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Nota de figura se ingresa al mddulo del SIAF- versidn 24.02.00 y se va a la ventana
de procesos, se selecciona interfaces y se hace clic en registro devengado. (Decreto
Legislativo N° 1436, 2018)

Figura 10
Registro del devengado

i SIAF 2024 - Versidn 24.02.00 - [ Madulo Administrativo - Distrito ] 301486 Municipalidad Distrital De Torata
Sistemas  Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios

Control de Envio de Programacidn de Page

Rendiciones Transmitidas por las Unidades Encargadas

Registra Administrativos - Compromiso

Actualiza Saldos en Libro Banco . —
Registro Administrativos - Devengado

., . Registro Administrativos - Girado
Exportar Informacion Presupuestaria ) ) )
Registra Administratives - Determinada

Registra Administrativos - Recaudado
Registra Administrativos - Log de Erores

Certificado y Compromiso Anual

Maestros

Nota. Imagen del Sistema SIGA

Nota de figura se coloca procesar para realizar el respectivo procesamiento de lo

insertado.

Figura 11
Procesamiento de datos al SIAF

sl SIAF 2024 - Version 24.02.00 - [ Madulo Administrative - Distrite | 201426 Municipalidad Distrital De Torata

Sistemas Mantenimicnte  Registro  Procesos Consultas Reportes Utilitarios

Interfase de Registros Administrativos
Registros Nuevos Registros Procesados
S T
Secuencial Docum. Serie N® Docum. Fecha Afio Ejecutora Ciclo Fase ~
D J
ml -
1< >
Secuencial Tipo Transaccion  Generica Subgene ~ ||| Secuencial N° Cla Tipo Docum N°D ~
| | ‘ 52
1< >
Secuencial Secuencia Nota Dato Ori ~
- -
1< > 1< >
Inicia Sincronizar Estados E_

Nota. Imagen del Sistema SIGA
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Nota de tabla se ingresa a la ventana de registro y se hace clic en registro SIAF.

Figura 12

Se realizo registro SIAF

wi SIAF 2024 - Version 24.02.00 - [ Madulo Administrative - Distrito ] 301486 Municipalidad Distrital De Torata
Sistemas  Mantenimiento | Registro  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios

Certificacion y Compromiso Anual
Registro SIAF
Modificaciones SIAF 4

Programacion de Pages

Rendiciones y Reasignaciones 4
Firmas Electranicas

Documentos Emitidos

Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria

Nota. Imagen del Sistema SIGA
Nota de figura seguidamente se coloca en expedientes ingresados 2024 y se coloca

el nimero del SIAF de la orden de servicio a devengar y se acepta

Figura 13

Busqueda por nimero de SIAF de la orden de servicio

s SIAF 2024 - Versién 24.02.00 - [ Médule Administrativo - Distrito ] 301486 Municipalidad Distrital De Torata

Sistemas Mantenimiento Registro Procesos Consultas  Reportes  Utilitarios

My m (Do B &
wi Expedientes ingresados 2024 52 =
- s - LINICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
Expedierte Tipo Modal Ervio A EF - TESORD PUBLICO
WO00000000 | | NA | A 5 :
m lipa Operacién N GASTO - ADGUISICION  ExpEncargn Secuencia Fase
0000000002 ¥ | MA | A i 0007 | O Iricial Al A
“loooooononz| v | ma | oA Halidad Compra CA  LEY DE CONTRATACIC TipoProc.Sel 18 ADJUDICACION SIN
“|ooooooooos| v | ma & # Area 0000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL D Datos del Contrato W
“|ooooooooos| om | Ma | A imero Fecha Rb  Afio Bco. Cta. Moneda Tipo Cambia Manta Inicial Estado »
“|oooooooooe| v | mMa | A i 16/07/2024 | 518 5/ 1.000000000000000° 1200000 A
Tlooooooooo7| v | WA | A 21/08/2024 | 518 5/ 1.000000000000000 120000, P
:UUUUUUUUUE ON | NA | A
_|0000000003] A | NA | A
_|0000000010( &V | NA | A hd
000000001 1) & | MA | & Giro Cortrato Deuda Motas POR EL COMPROMISO & Monta Actual 1200.00
Tonnnnnam 2l ae | s |oa ¥ S alda MN oo
I1 al Expediente N* 7565 Proveedar Entidad Conw M.Pago Cta. Cte.
= la Tipa / RUC Reciproza | FF/Rb Prow. TP TR TC | Afio Beo. Cta | Moneda Tipo de Cambio
024 1 10802542769 518 000 E P 1 S/ 1.000000000000000
plar Cancelar
Monto Meta Cadena Programatica Montg
— 1200.00) ~ 0464 | 90.023,99939950,0033603.0060010 120000 A
L v v
Saldas de Presupuesto . PIOCESD el Copies Programa: - ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE MO RESUL
Ab Clasficador_Meta " Anual  ModitPend Comprometida  Salda Prod /Froy.:
16823 27.1199/0464 1.200.00 0,00 1,200.00 0,00 A Act/Al/0bras MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA
Funcidr:  PLAMEAMIENTO, GESTION v RESERVA DE CONTINGE
Division Func:  GESTION
v Grupo Func:  INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
Meta: 0421330 MANTENIMIEMTO DE LA PLAZAY ORNATO [
Proveedor:

Nota. Imagen del Sistema SIGA
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Nota de figura una vez ingresado a la fase del devengado se realiza el llenado de la
glosa donde se coloca el nimero de la orden, informe de requerimiento, informe de
conformidad y la meta de la orden de servicio, asi mismo el detalle de conformidad
donde se llena el nimero de informe y su fecha, seguidamente se guarda los cambios
realizados segln la directiva establecida de tesoreria.

Figura 14

Ingreso de datos y el llenado de la glosa del devengado

i SIAF 2024 - Versién 24,02.00 - [ Médulo Administrativo - Distrito ] 301486 Municipalidad Distrital De Torata

Sistemas  Mantenimiento  Registro  Proceses  Consultas  Reportes  Utilitarios

4 r O EIRET]
i Registro SIAF 2024 2
Expediente Entidsd | 301486 MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE TORATA
0000007565 Destino/Origen 005000 MEF - TESORD PUBLICO
4 Tipa Operacién N GASTO - ADGQUISICION  Exp.Ercarao Secuencia Fase
Exp.Fin Temparal Modalidad Compra C& | LEY DE CONTRATACIC Tipo ProcSel 12 ADJUDICACION siy {0001 Op Inicial .~
Fase Contractusl P PAGO_TOTAL O Fé fea 0000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL D Datos del Contrato v
|C F Cetificads Anual Doc. Serie Himero Focha  Ab  Afio Beo Cla Moneda Tipo Cambio Monta Inicisl Estadn
G| C[0000006421-0002]032 0004284 16/07/2024|5-18 s/, 1.000000000000000 120000 A
G |D | 0000008421-0002 001 |EODT |602 21/08/2024 | 518 5/, 1.000000000000000 120000 P
W
Ciclo G Gesto | Fase D Devengado | TipoGio| | Contrsto Deuda Notas | POR EL DEVENGADO DE LA 0/5 N° 4284 CON FACTURAMN® |
S e E001-602, SEGUN L& CARTA DE REQUERIMIENTO N°
Gl e B . 74-2024-GAGD-RT-PMIP-GRWDURAMDT, POR EL SERVICIO
Documenta & Proveedor Entidad Conv | MDE FOTOCOPIADD, CON CARTA DE CONFORMIDAD H°
Cod Seie  Nimen Fecha Tipo / RUC Fecipioca | FF/RB| Proy | TP 1373024 GG0RT EMIESLNIRAMOT PO BMETA ARA
001 | EO01 BO2 21/08/2024) | 1 10802542769 518 000 E P M s/ 1.000000000000000
Clasificador Deseripicn Honto Meta Cadena Progiamética Honto
| [2:3 27.1133]SERVICIOS DIVERSOS 1200.00] ~ 0464 [30.023 3399 3350.0093503. 0060010 120000 A
: A L4
Documentos COA [SUNAT] 7 Rendicion Programa:  ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESUL
Cod Serie MNdmero Fecha NeDoc. Monto Adguisicidn Monto Tributo Frod /Proy
- & Act/l/0bras MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA
| Funcién.  PLANEAMIENTO, GESTION ¥ RESERVA DE CONTINGE
| Divisidn Func:  GESTIOM
v Grupo Fune:  INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
Meta 0421330 MANTENIMIENTO DE LA PLAZA Y ORNATO [
CA

Nota. Imagen del Sistema SIGA

Nota de figura se coloca clic izquierdo y se selecciona habilitar envié para realizar

la transmision correspondiente para que sea aprobado por el sistema
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Figura 15

Se habilita él envié al sistema para su aprobacion

sl SIAF 2024 - Version 24.02.00 - [ Médule Administrative - Distrito ] 307486 Municipalidad Distrital De Torata

Sisternas  Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios

REENI s o [SIRET]
s Registro SIAF 2024 =
Expediente Entidad | 301485 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
0000007565 Destino/iigen 005000 MEF - TESORO FUBLICO
Tipa Operacidn N GASTO - ADQUISICION  Exp.Encargo Secuencia Fase
ExpFin Temperal Modalidad Compra C&  LEY DE CONTRATACIC Tipa Proc.Sel 18 | ADJUDICACION i & H9H1 | O Inicial . ~
Fase Contractual P PAGO_TOTAL O PA Area D000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL D Datos del Contrato v
C F_Certiicade Anual Doc. Seris Niimera Fecha  Rb _ Afio Boo. Cla. Moneda Tipo Cambio Manta Inicial Estado
G| C[0000005421-0002 032 0004254 16/07/2024 518 D [ 1.000000000000000] 1200.00
»|G D | D0D0005421-0002 001 | E001 | 602 21/08/2024 518 res T ARARARARAARAAAn| izo0o0 P ]
Insertar fase
B Eliminar fase
= Anulacién >
Ciclo G| Gasts | Fase D Devengads | Tipo Gita| | Contrato Deuda Rebajs de Monto Actusl 1200.00
Detalle Conformidad ——— Saldo MN 1200.00
Documenta & Pravesdar Entidad
Cod. Sere  Mimero Fecha Tipa ¢ RUC Recipioca Habilitar em 5 | Moneda Tipo de Cambio
oot | E001] 602 21/08/2024| | 1 10802542763 Deshabslitar envio s/ 1.000000000000000
Clasificador Drescripoitn Manto Monto
|23 2 71193 SERVICIOS DIVERS0S 1200.00] »  Elimina registros no enviados [P] EO0T0 1200.00] -
JE ] .
Documentos COA [SUNAT] 7 Rendicion Progiama  ASIGNACIOMES PRESUPUESTARIAS OUE NO RESUL
Cod Serie Nimera  Fecha — N°Doc Monto Adquisicién_Monta Tributg Frod Pro.
Aetddl/Obias  MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURS PUBLICA
Funcion: | PLANEAMIENTO. GESTION v RESERA DE CONTINGE
u Divisisn Func: | GESTION
v Grupo Func: | INFRAESTRUCTURA ¥ EQUIFAMIENTO
T otal [Inclimpuestas] 0.00 Meta 0421330 MANTENIMIENTO DE LA PLAZA Y DRNATO [

Nota. Imagen del Sistema SIGA

Nota de figura se realizado €l envié del devengado se pondra de color de verde lo

que significa que ya se habilito para su aprobacién del devengado.

Figura 16

Se encuentra en verificacion del devengado

Wi SIAF 2024 - Version 24.02.00 - [ Médulo Administrativo - Distrito ] 301486 Municipalidad Distrital De Torata

Sistemas Mantenimiente Registre Procesos Consultas Reportes  Utilitarios

M« D - = [=d
s Registro SIAF 2024 =
Expediente Erlidad | 3071486 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
0000007565 | Destino/Origen 005000 MEF - TESORO POBLICO
Tipe Operacion N GASTO - ADOQUISICION  Exp Encargo Secuencia Fase
Exp.Fin.Temporal Modalidad Compra CA | LEY DE CONTAATACIC Tipo Proc.Sel. 18 ADJUDICACION S| %9007 [Op Inicial “
Fase Contractual P | [PAGO_TOTAL O PA, Area 0000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL D Datos del Contrato >
C_F Certiticado Anual Doc. Serie Nimera Fecha  Ab _AAo Boo. Cla. Moneda Tipo Cambio Monto nicial Estado  ~
»|G | C [0000006421-0002 032 0004284 16/07/2024] 518 57 1. 000000000000000) 120000 & ]
|G| |oo00005421-0002[ 001 [E00T | 602 21/08/2024 |18 sv. 1.000000000000000) izoo.oo| N
B ~
Ciclo|G | Gasto | Fase |C|[Compromisa | Tipe Gito Cantrata Deuda NMetas DE SERVICIO NRO24284 | Manto Actual 120000
Salda MM 0.00
Documenta & Froveedor Entidad Conv . M.Faga Cta. Cte.
Cod Seie  Mamera Fecha Tipo / RUC Reciproca  FF/Ab Proy. | TP TR TC | &fic Beo. Cta | Moneda Tipo de Cambio
032 0004284 16/07/2024 | 1 10802542769 5 18| oo | E| P 11 g 1.000000000000000
Clasificador Descripcion Monta Meta Cadena Programsti 1
"]z.3 2 71195 SERVICIOS BIvERSOS 120000) ~ 0454 | 90.023.9999, 9950, 0093603, 0060070 1200.00] ~
Saldos de Presupussto o . Flooeso e Compiss Programa: | ASIGMACIONES PRESUPUESTARIAS OUE MO RESUL
b Clasificador_Meta R~ MaditPend. C Saldo Prad./Pray
78[2.3. 2 7.1199] 0464 7.200.00, 0.00] 1.200.00 000 ~ Act/al/Obras | MAMTEMIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA
ncicn: | PLANEAMIENTO. GESTIOM ¥ RESERMA DE COMNTINGE
Division Func: | GESTION
. Grupa Func:  INFRAESTAUCTURA ' EQUIPAMIENTO
Mot 0421330 MANTENIMIENTO DE L PLAZA Y ORMATO L

Nota. Imagen del Sistema SIGA

Nota de figura por ultimo el encargado del &rea se encarga de transmitir para que
sea aprobado y respectivamente coloque su firma electrénica.
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Figura 17

Aprobado y firmado por la jefa de la oficina de contabilidad

e Dasa
|
.
.

Nota. Imagen del Sistema SIGA
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CAPITULO I11: APORTES Y DESARROLLO DE EXPERIENCIAS

3.1 Aportes utilizando los conocimientos o bases tedricas adquiridos durante la
carrera
3.1.1 Contextualizacion del estudio

En este capitulo se desarroll6 conocimientos teéricos y practicas adquiridos
durante la carrera para hacer aplicado en nuestros centros de trabajo, en aplicacién
al analisis y eficiencia del control previo el cual tuvo un impacto en la gestion
administrativa de la Municipalidad Distrital de Torata en el periodo -2023. Se
desarrollé unas experiencias practicas, los cuales han contribuido a mejorar los
procesos de control previo como la gestion administrativa.

La gestién administrativa de la Municipalidad Distrital de Torata, se tomd
en cuenta la gestion administrativa, en cuanto a los controles previos donde se
espera la correcta utilizacion de los recursos como la transparencia, eficacia y la
responsabilidad en las operaciones de control previo o en las operaciones de gestion
administrativa.

Estos conocimientos ya sean teoricos o practicos en el control previo, ayuda
que la administracion publica tenga una gestion financiera que pueda proporcionar
un marco, como el control previo pueda estar afectado o involucrado en la gestion
administrativa, procedimientos y practicas implementadas por una organizacién
para garantizar la eficiencia operativa, la confiabilidad de la informacion financiera,
el cumplimiento de leyes, directivas, normas. Su objetivo es prevenir y detectar

irregularidades, fraudes o errores, asi como asegurar que las operaciones se
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realicen de acuerdo con los objetivos y estrategias de la organizacion. Un sistema
eficaz de control previo contribuye a la Transparencia y al buen gobierno
corporativo. Se basa en cinco componentes clave:
» Ambiente de control: Establece la cultura ética y organizacional.
Evaluacion de riesgos: Identifica y gestiona riesgos que pueden afectar los
objetivos.
» Actividades de control: Son politicas y procedimientos para mitigar riesgos.
» Informacion y comunicacién: Garantiza que la informacion fluya adecuadamente
para tomar decisiones.
» Supervision y monitoreo: EvalGa continuamente los controles para asegurar su
efectividad.
» Estos elementos trabajan juntos para fortalecer y mejorar la gestion organizacional.
3.1.2 Metodologia utilizada
Se ha evaluado la eficiencia de control interno en la Municipalidad Distrital
de Torata donde también se ha empleado algunas metodologias como la
normatividad, se ha utilizado el marco del coso para disefiar implementar y
mantener un sistema eficaz de control previo, para lograr sus objetivos estratégicos,
garantizar la confiabilidad de la informacién financiera, cumplir con las leyes,
normas, directivas y asi reducir riesgos en el control previo. Evaluar conocimientos
de control previo, que pudieran ser implementados en la municipalidad de Torata.
La revision contable que se ha realizado en cuanto la normativa interna a los
procedimientos de control establecidos mediante normatividades internas por la
municipalidad, también he izo la verificacion de informes relacionados a registros,
en cuanto a la metodologia.
El método de evaluacion, se basa en la aplicacion y evaluacion de riesgos
para poder identificar las areas vulnerables en el control previo, esto también podria
la incluir en evaluacion de riesgos operativos, evaluacion de riesgos financieros y

su cumplimiento o la evaluacion de cumplimiento.

3.1.3 Andlisis de datos contables y resultados
Que se ha centrado en la evaluacion de controles internos ya que tuvo un

impacto en la gestion administrativa, también se ha tomado en cuenta la remision
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3.2

de los estados financieros, los registros contables para poder identificar algunas
deficiencias en el area de mejora, para revisar estos analisis, también se tomé en
cuenta algunas teorias contables financieras, los cuales nos ha permitido la
precision, la fiabilidad de la informacion financiera asi como el impacto de los
controles internos en la eficiencia administrativa, estos resultados nos proporcionan
la identificaciébn de algunos problemas como la formulacion de algunas
recomendaciones para poder subsanar, mejorar controles internos.
3.1.4 Proceso de auditoria y control previo

Los procesos de auditoria 'y control se basan en los principios de auditoria
interna, la Municipalidad Distrital de Torata implemento controles internos los
cuales incluyen la revision de politica los procedimientos la evaluacion en la
aplicacion y controles como la identificacion de areas donde se tenga la necesidad
de implementar mejoras.
Desarrollo de experiencias
3.2.1 Implementacion de tecnologias y herramientas avanzadas

Se implemento6 nuevas tecnologias, software, sistemas, programas para una
mejor eficiencia en cuanto al control previo en la gestion administrativa, en cuanto
a laimplementacion de algin sistema que ayude a realizar la gestion de los recursos,
esto nos permite supervisar en tiempo real los datos de algunas transacciones que
se pueda requerir, el flujo de efectivo, la integracion de algunas herramientas de
software nos permite analizar, implementar y optimizar y tener un analisis de
riesgos como la gestion de auditoria lo que nos permite la identificacion de areas y
mejoras como la generacion de informes mas detallados, mas precisos, practicos y
mas puntuales basados en controles internos de la institucion.
3.2.2 Optimizacion de procedimientos contables y tributarios

La optimizacién de procedimientos contables y tributarios es importante ya
que mejora la gestién administrativa, los procesos de contabilidad y de esta manera
realizar una correcta contabilizacion como el seguimiento de los recursos
financieros de la entidad, el objetivo es hacer mas eficientes los procesos, reducir
errores, mejorar la precision de la informacion financiera y asegurar el
cumplimiento de las normativas tributarias de manera oportuna. Esto implica la

automatizacion de tareas repetitivas, la simplificacion de procesos complejos, la
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implementacidn de controles internos efectivos, y la capacitacion del personal para
garantizar que las actividades contables y fiscales se realicen de manera agil y
precisa. Asimismo, busca maximizar los beneficios fiscales y reducir los riesgos de
sanciones mediante una correcta planificacion y cumplimiento tributario, asi mismo
se implementd practicas para realizar el cumplimiento de las obligaciones
tributarias, la correcta aplicacion de impuestos la presentacion oportuna de las

declaraciones fiscales.

3.2.3 Capacitacién continua y actualizacion profesional

La municipalidad debe de tener programas de control previo como
capacitaciones, cursos en cuanto gestion administrativas para mejorar la eficiencia
en la Municipalidad Distrital de Torata, las capacitaciones deben de ser mejoras
practicas de control previo como el usos de nuevas tecnologias, nuevos software,
programas, actualizacion de normas vigente, la capacitacion profesional permite
que el personal se mantengan al tanto de los ultimos cambios, Gltimas publicaciones
en temas de control previo mejorando asi la capacidad para implementar, supervisar
nuevos controles internos de manera mas certera mas efectiva en la institucion. La
capacitacion continua debe incluirse actividades como cursos, seminarios, talleres
y estudios especializados que permiten a los profesionales actualizar
conocimientos, desarrollar habilidades, adaptarse a cambios, fomentar crecimiento
profesional.
3.2.4 Innovacidn en estrategia y cumplimiento tributario

Se ha desarrollado o implementado nuevas estrategias, métodos y enfoques
para optimizar y fortalecer los procesos relacionados con el cumplimiento de
obligaciones fiscales mas innovadoras para el cumplimiento tributario en la gestion
administrativa, estas estrategias influyen el uso de nuevas herramientas para la
gestion de impuestos la optimizacién de los procedimientos de esta manera se pueda
cumplir con la optimizacion de procesos en cumplimiento con la normatividad
fiscal, también la integracion de estas nuevas estrategias las innovaciones nos
permite minimizar riesgos tomando como resultado el cumplimiento de la
normatividad tributaria dictadas por las entidades que estén relacionas con control

previo en la gestion administrativa.
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3.2.5 Evaluacion de impacto y mejora continua

Se ha realizado la evaluacion continua de algunas mejoras implementadas
en el control previo y la gestiobn administrativas, esta evaluacion nos ha
proporcionado la medicidn de indicadores claves de desempefio, también hubo una
reduccion de errores como también una eficiencia operativa la mejora continua se
promueve mediante la retroalimentacion constante que existe en cuanto la revisién
periddica de los procesos lo que nos permite realizar ajustes optimizaciones en

temas de resultados obtenidos o en funcién a resultados obtenidos.

3.3 Caso practico

N° 01: Pago de servicio de fotocopiado

El dia 16/07/2023 con registro SIAF n° 7565, por el servicio de fotocopiado
a Céaceres Aguilar Vicencia Anastacia con RUC N° 10802542769
e Orden de servicio: 4280
e Fte. Fto.: 5-18
e Monto de importe: S/ 1,200.00

Tabla 1.

Clase de operacion: Expediente SIAF N° 7565

CLASE DE OPERACION: EXPEDIENTE SIAF 00551

TIPO DE OPERACION: (N) GASTO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

DIVISIONARIA: SIN
FASE: GASTO COMPROMETIDO (GC)
INCIDENCIA CONTABLE

CLASIFICACION  SUBCTA. DEBE SUB CTA. HABER

2 3 27 11 99

Nota. Elaboracion propia

33



Tabla 2.

Fase Gasto Devengado (GD)

FASE: GASTO DEVENGADO (GD)

JIVISIONARIA: 5302.07

CONTABILIDAD PATRIMONIAL

CLASIFICACION SUB CTA. DEBE SUB CTA. HABER
2 3 27 11 99 5302.071106  1,200.00 5302.020404 1,200.00
Nota. Elaboracion propia
Tabla 3.
Contabilidad presupuestaria

CONTABILIDAD PRESUPUESTARIA

CLASIFICACION SUB CTA. DEBE SUB CTA. HABER

2 3 27 11 99 5302.071106 1,200.00 5302.020404  1,200.00
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Figura 18
Orden de servicio

o " .Sltl-ypl Intagrado de Gestién Administrativa \/ 0
- Nodulq de Loglistica C 0
"7 Version 24.02.01.U1.MCMN ORDEN DE SERVICIO N°
N* Exp. SIAF :
UNIDAD EJECUTORA  : 006 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
NRO. IDENTIFICACION : 301486
1. DATOS DEL PROVEEDOR 2. CONDICIONES GENERALES
Sedor(es) : CACERES AGUILAR VICENCIA ANASTACIA N° Cuadro Adquisic: 004311
Direccién : TORATA S/N - MARISCAL NIETO - MOQUEGUA Tipo de Proceso:  ASP
MOQUEGUAT MARISCAL NIETO / TORATA CCl: 00389801316601446044 | N* Contrato :
RUC : 10802542769 Teléfono : 921979005 Fax: Moneda: S/ TIC :
Concepto: SERVICIO DE FOTOCOPIADO
Valor
Cédigo Unid. Med. Descripcién Toal
701000040002 | SERVICIO | SERVICIO DE FOTOCOPIADO 1,200.00
SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA.
SOLICITANTE: ING. GIANNY A. GAMEZ DIAZ
PLAZO DE EJECUCION: HASTA 25 DIAS CALENDARIO, CONTABILIZADO AL DIA SIGUIENTE
DE NOTIFICADO LA ORDEN DE SERVICIO.
% LUGAR DE EJECUCION: DISTRITO TORATA, DEPARTAMENTO MOQUEGUA, PROVINCIA
MARISCAL NIETO, SEGUN TDR.
AREA USUARIA: PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA
FORMA DE PAGO: UNICO
LA PRESENTE ORDEN DE SERVICIO ESTA CONFORMADA POR LOS TDR, LA OFERTA
GANADORA, ASI COMO LOS DOCUMENTOS DERIVADOS DEL QUE ESTABLEZCAN OBLIGACIONES
PARA LAS PARTES.
e s aaa|lesasao|eoaesasee s e(UNMIL DOSCIENTOS Y 00/100 SOLES) ® *  » o ¢ o s » = s a d o o o o o o+
\’\ al® ‘
/o
AFECTACION PRESUPUESTAL l TOTALS 1'2°°'°°l
Meta/ Monto
Cadena Funcional FF/Rb| Clasif. Gasto 3 T
Z X 36 5-18|23.2 7.1199 1,200.00
0464 | 03.006.0010.9002.3999999.50009: — 00
V. Venta 2 1,016.95
LG.V. 2 183.05
Total 3 1.200.00
A
Eackiarh 2o - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Tomi,\
Direccion : CALLE. TORATA. 53...... L TORATA- MARISCAL. ) 7%10 MOQUEGVA......... N Ruc, 20121800115 .
ELABORADO POR ORDENACION DEL SERVICIO [\ CONFORMIDAD DEL SERVICIO
MUNICIPAUDAD DISTHTAL TURAA -~ WIUNICIPAUDAD CSTRITAL TORATA AL DE TORATA
COAQUIRA TITO,
ESTEFANY vV~
BERANIA - ] I
codiocresaasiannassanaan MEZ DIAZ
PCFIDEL LARCH&’\ HUISA | “CRc FIDEL AR
-PL e kDm""‘:".“o,d\‘“ i U8 CESENTS D8 s OcIcTics \(BLTA HUlSA
RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO
RESPONSABLE DE ADQUISICIONES N SERVAIGIARES
NOTA IMPORTANTE :
- El Proveedor debe adjuntar a su Factura copla de la O/S
- Esta Orden es nula sin las firmas y sellos reglamentarios o autorizados.
« EI Conlratista (Proveedor) se obliga a cumplir las obligaciones que le corresponden, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de incumplimiento

Nota. Pago de servicio de fotocopiado O/S N° 4284 de la MDT.
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CONCLUSIONES

Primero-. Mejora en la eficiencia operativa en el analisis demuestra que un
sistema de control previo y eficaz ha contribuido a optimizar los procesos
administrativos dentro de la Municipalidad Distrital de Torata. La implementacion
de controles claros y estructurados ha permitido un mejor uso de los recursos,

reduciendo tiempos de respuesta y errores en la ejecucién de actividades.

Segundo-. Transparencia y confiabilidad en la informacién es el control
previo la cual ha fortalecido la transparencia en la gestion, al garantizar que los
registros contables y la informacion administrativa sean mas precisos y accesibles.
Esto ha facilitado la toma de decisiones por parte de los funcionarios y ha

incrementado la confianza de la poblacion en la gestién municipal.

Tercero-. Reduccion de riesgos y cumplimiento normativo de un control
previo y eficiente ha permitido identificar y mitigar riesgos administrativos y
financieros que podrian afectar a la gestion. Ademas, ha asegurado el cumplimiento
de normativas legales, evitando sanciones y promoviendo una mayor

responsabilidad en el uso de los recursos publicos.

Cuarto-. Impacto positivo en la toma de decisiones: Gracias a un sistema
de control previo y adecuado, la gestion administrativa de la Municipalidad Distrital
de Torata, ha contado con datos méas confiables y oportunos, lo que ha facilitado
una toma de decisiones mas efectiva en temas presupuestarios, de planificacion y

gjecucion de proyectos.
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RECOMENDACIONES

Primero-. Es fundamental que la Municipalidad de Torata actualice sus
directivas y adopte un software moderno para mejorar el control previo y la gestion
administrativa. Esto facilitara la deteccion oportuna de irregularidades, mejoraréa la
evaluacion de los expedientes y garantizara una mayor eficiencia en los procesos de
compra y servicio.

Segundo-. Se recomienda implementar programas de capacitacion continua
para el personal encargado del control previo y la gestion administrativa. Esto
asegurara que estén al tanto de las normativas y procedimientos actualizados, lo que
permitirda una mejor proteccion de los activos de la municipalidad y una operacion
mas eficiente.

Tercero-. Para fortalecer el control previo, es recomendable llevar
capacitaciones. Esto permitira identificar posibles fallos o areas de mejora en los
procedimientos administrativos y financieros, asegurando que la municipalidad
mantenga un cumplimiento constante con sus directivas y normativas legales.

Cuarto-. Se recomienda establecer un sistema mas robusto de identificacion
y gestion de riesgos en los procesos administrativos. La implementacion de un mapa
de riesgos puede ayudar a prever y mitigar situaciones que podrian afectar la
eficiencia operativa o el cumplimiento de los objetivos institucionales, mejorando

asi la seguridad en la toma de decisiones.
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